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Ha ochoBy oapen6e u3 unana 14. crag 1. 3akona o apxXuBCKOj rpalju ¥ apXMBCKO] €NaTHOCTH
("Cn. rnacuux PC", 6p. 6/2020) u unana 39. cras 1. Tauka 1. Craryra I'mmuasuje "Ceerosap
Mapkosuh" y Humry — y namem tekery: Ilkona (aen 6poj 02-1936/22 u 02-501/23), Llkoncku onGop,
naua {3-95- 283 ronune 1oHOCH cienehu

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIbA, 3AIIITUTE U
KOPUIN'REA EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIIITE OAPE/IGE

Ynam 1.
OBMM nNpaBUIHMKOM Ce peryjiie HauuH E€BHJICHTHpara, 3aTuTe W Kopuihema
C/ICKTPOHCKHX I0KYMEHATa Te €J/IEKTPOHCKOT N0C/I0Baba y HHPOPMALMOHUM cHcTeMuMa | MMHazmje
"Cseroszap Mapkoeuh" y Humny.

Ynau 2.

Y OKBHPY €1€KTPOHCKOT MOC/I0BaIbA MOje/IHHI TePMUHH umajy ciezehe 3Hauene:

Enexrponcko xanuenapujcko nocjopame oGyxsara nociose KaHLEJapHjCKOI MOCI0Bakba
Ca eNIEKTPOHCKMM JOKyMEHTHMA Yy HH(POPMALIHOHOM CHCTEMY.

EjlekTpoHCcKH 10KyMeHT jecTe cKyn nojartaka cacTaBibeH OJ cinosa, OpojeBa, cumbona,
rpaQuuKmX, 3BYYHHX H BHEO 3a1HMCA CAJPIKAHHUX Y MOJIHECKY, MUCMEHY, PEeLICHY, HCTIPABH UM OHITO
KOM Jpyrom akTy KOjH CauuHe NpaBHa W (DH3MYKA JIMLA WM OPraHd BIAacT panu kopumhemwa y
MPABHOM MPOMETY WM Y yNPaBHOM, CY/ICKOM HJIH APYIOM MOCTYNKY TpeJ OpPraHWMa BJIACTH, akKo je
CICKTPOHCKH  M3paleH, JMIMTAIM30BaH, [0C/IAT, TIPHMIbEH, cauyBaH MM apXMBHpPaH Ha
€JIEKTPOHCKOM, MArHETHOM, OTITHYKOM HJIH JAPYTOM MEH]Y.

Enextponcko mociosame je ynorpeba moparaka y eJIeKTPOHCKOM O0OJHKY, cpencrasa
€IEKTPOHCKE KOMYHHKALHje W eIeKTPOHCKe 00paje nojaraka y o6ap/barby nocaosa [lkone.

EnexTponckn nornme je ckyn roiartaka y eleKTpoHCKOM O0JIMKY KOjJH Cy NMPHAPY>KEHH WU
JIOTHYKHM TOBE3aHU ca ApyruM (NOTIHCaHMM) MONALUMMA Y eJIeKTPOHCKMM OOJIMKY Tako na ce
CJIEKTPOHCKMM MOTNHCOM MOTBplyje MHTErpuTeT THX MOATAKA M HACHTHUTET MOTIHMCHUKA. Cepxa
CJIEKTPOHCKOT TOTNHCA je Aa NOTBPAM AyTEHTHYHOCT caapikaja nopyke (1okas na nopyka Huje
MPOMEHCHA Ha MyTy OA MOLMJAOLA /0 NpUMacia), Kao u a obe3beau rapaHTOBare MASHTHTETA
NOUIMIbAOLA MTOPYKE. :

Apxuscka rpaha, kao nokymenTapHu matepujan KOjU ce TpajHO 4yBa, jecte omabpaHu
H3BOPHH, & y HEJOCTATKy MU3BOPHOT, M CBAKH PENPOAYKOBaHH OGJIMK JOKYMEHTA WM 3anuca KOjH Cy
HACTA1 PaZIoM W JIe/I0BaIbEM JIP)KaBHUX OPraHa M OpraHH3allija, OpraHa TepUTOpPHjaIHe ayTOHOMH]e
M JeIMHHLA JIOKAJIHE CaMOyIpaBe, YCTAaHOBA, jABHHX npeayseha, umanaua japaux opnaifierba,
NPUBPEAHHX JPYLUTaBa, MPELy3eTHHKA, JHLA KOja 06aBibajy PerucTpoBaHy NeIaTHOCT, BePCKHX
3aje/IHMLA, Ka0 M JPYrMX NPaBHMX WiM (U3MUKMX JMUA, A O TPAJHOr Cy 3Hayaja 3a KYJITypYy,
YMETHOCT, HayKy, POCBETY W Apyre ApyuITBeHe o6nacTH, 6e3 0631pa Ha TO Kana ¥ rie ¢y HacTaiu, H
A JIi € Hanase y yCTaHOBaMa 3alUTHTe KYNTypHHX A006apa Wiy BaH wHX, U 6e3 063upa Ha o6/IHK 1
HOCAY 3a1Mca Ha KOMe Cy CayyBaHH.

ApxuBcka rpaha y eleKTpoHcKoM 00JHMKY je apXMBCKa rpaha koja je W3BOpHO HacTana y
€/IEKTPOHCKOM OOJTHKY.

JloKyMeHTaApHE MaTepujan y eleKTpoHCKOM 00JIMKY je TOKYMEHTapHH MatepHjas Koju je
M3BOPHO HACTAO Y €JIEKTPOHCKOM OBJIHKY.

Jururaamsaumja je KoHBep3Mja JIOKYMEHTa M3 OBIMKA KOJH HHje eIeKTPOHCKH Y
€JIEKTPOHCKU OOITHK.

JMrHTANIM30BAHN IOKYMEHT je JOKYMEHT KOjH Je HacTao JMIHTAIM3aLMjoM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.



EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPHJCKO ITOCJIOBAILE

Yaan 3.
EnexTpoHcko kaHLienapHjcko nocnoBamwe o0yxBaTa HacTaHak, ynotpely W 3alUTHTY nojaraka
Y €JeKTPOHCKOM OOJIMKY, Cpe/IcTBa €JIeKTPOHCKE KOMYHMKaLMje M elleKTpoHCcke o0pane rmoaaTtaka y
obagsbary nociosa y 'mmansuju "Ceerosap Mapkosuh" y Huury.

Ynan 4.

EnexTponcko kaHuenapujcko nocioBame o0e3belyyje na ce y MH(OpMaLMOHOM CHCTeMy
I'umuasuje "Ceerosap Mapkosuh" y Huwy o6aesbajy Moc/ioBH KaHLIEAPHjCKOT MOCIOBaba OHOCHO
[a ce y TOM CHCTEMY MOCTYTa ¢a CBUM JIOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OBJTHKY.

[locnioBHe MM pauyHOBOJACTBEHE MCMpPaBe MOTY Ja ce 4yBajy Ha eJeKTPOHCKHM MeHjHMa
Kao OpUrHHAIHA JOKYMEHTA WIIH JMIMTaJIHEe Konuje ako je obe3beleHo Na ce momalma caapikKaHum y
€JIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOKE€ MPUCTYNMTH H Jla CYy MOrOJHM 3a Jaby o0pamy; Aa cy NojaaiH
cauyBaHu y 00/IMKY y KOME Cy HanpaB/beHH, I0CIATH U MPUMJBEHH; /12 CE M3 CauyBaHE €JIEKTPOHCKE
MOpyKe MOXe YTBPAMTH MOLIKbasIall, pHMMaall, BpeMe H MECTO Cllatba W MpHjeMa; a ce MpUMEbY]y
TEXHOJIOTHje H MOCTYMNIH KOjHMa ce Y J0BOJbHO] Mepu obe3beljyje 3auTura o1 u3MeHa unu Gpucara
nojiaTaka Win Apyro noysaaHo CpeicTBO KOjHM Ce rapaHTyje HelmpOMEeHBUBOCT MOJaTaKa Mk NopyKa
Kao W peseppHa 6aza nojaraka Ha Apyroj JIOKaLHju.

Yuan 5.

Y OKBHpY €/IEKTPOHCKOI KaHuenapujckor nocnosama y Llkonu ce kopucte oarosapajylhiu
MH(OPMALMOHH CHCTEMH KOjH omoryhaBajy: Boherme e/eKTPOHCKE eBHJEHLIMjE O TIPUMIBEHO] HIIH
HOBOHACTAJIO] PavyHOBOJACTBEHO] JOKYMEHTALM]H, KAO W OCTAIMM JOKYMEHTHMA (JIONHCH, 3aXTEBH,
UTA); obaB/bare KIMIOBOJCTBEHHX H PatyHOBOJACTBEHHX M0C/I0BA; MHTEPHY JOCTABY EIEKTPOHCKUX
AOKyMeHaTa v obaBewtaBame oBnamhieHMX KOPMCHMKA CHCTEMA O EJIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA;
Oekan ¥ 4yBame ENEKTPOHCKHX H/MIIH Y €NEeKTPOHCKH OG/HMK MpPEHECEHMX JOKYMEHATa W HHXOBO
eJIEKTPOHCKO apXHBHPAIbE.

Illkona je myxHa na KOPUCTH PauyHOBOACTBEHM COTBEp KOjU omoryhaBa (yHKIHOHHMCAIbE
CHCTEMa MHTEPHUX PayyHOBOJCTBEHHMX KOHTPOJA U oHeMoryhapa OpHcarbe NPOKILHKEHHX MOCTOBHHX
npoMeHa.

Yaan 6.
3anocnena nuua y Llkonu cy osnawhena 3a pax y nocrojehum HHPOPMALMOHMM CHCTEMHMMA
¥ umajy onpeheny Bpety osnamhiera M MpaBa MPUCTYIA, CXOAHO 3a/yKEbHMAa PaJHOT MECTa.
Jlnua osnawhena 3a nocnose aMUHHCTPHpaba NocTojelinx HHPOPMALMOHKUX CHCTEMA je JIMLIE Koje je
sanocieno y Ulkonw, koje Bpum nociose obesbeherma MH(POPMALMOHE CHIYPHOCTH M MpyXKa
MOAPIUKY Y paay.

SAIUTHTA EJJEKTPOHCKHUX IOKYMEHATA

Yuan 7.

Ceu 3anocnenn y Illkoau, Ay)KHH Cy Ja MaXJbHBO PYKYjy W paje ca eNeKTPOHCKOM M
MH(POPMATHYKOM ONPEMOM, J1a je KOpHCTe y CKIay ca YIyTCTBMMA Mpou3sohaya M MHTEPHUM aKTHMa
[xone.

3anocnenu cy Ay’KHHM Jla CBaKH KBap HIIM Npo0JieM eNeKTPOHCKE M HH(OPMATHUKE TPUPOJIE
npujaee opnaheHoM Juily, Kako GM ce XHTHO W e(HKacHO npeysesne Mepe 3a CrpeyaBame ryGuTka
[0JaTaKa U OCUTypaBatbe MH(POPMALIHOHOT CHCTEMA.

Ynau 8.
3amThTa nojaraka y MHQOPMAUMOHOM CHCTEMy BpIUM CE M3PaOM 3alITHTHHX KOTHja
nojaraka (Gekar), ¥ CIIPOBO/IH C€ jeIHOM MECEYHO.



NPUCTYII MHOOPMALIUOHUM CUCTEMHUMA

Ynan 9.

[puctyn u paa y nocrojehum uadopMauMoHHM CHCTEMHMA umajy cBu 3anocienu y Llkomau,
CXOIHO 3aay’KebMMa paJHOr MecTa. 3alTHTa MpUcTyna nojauuMa o6Ge3behyje ce naBamem
osnamhemneM HEMOCPEAHMM M3BPLIMOLIMMA OJI CTPaHe AWPEKTOpa LIKOJIE.

IIpuctyn mnocTojehum eJeKTPOHCKMM Mojaluma y WH(pOPMAIMOHOM CHCTEMY moryh je
MCKJBbY4HBO Y3 momoh oxrosapajyhe n03MHKe 3am0C/I€HOr, J0/IC/IOM HMBOA Mpasa NpocTyna CUCTEMY
WM Ha IPYTH Ha4uH, 0100peH 011 CTpaHe JIMPEKTOopa IKoJIe.

HUndopmaluje 0 JI03UHKaMa KOPHCHHKA Ce& CMATpajy CTPOro roBepbHBUM W HH Y KOM cayuajy
HHje I03BOJbEHA PA3MEHa JIO3UHKM u3Mel)y 3arocieHnX HUTH OTKPHBAHE JIO3HHKH TpehuM TULIHUMa.

Crporo je 3a0pameHa CBaka HamepHa HWIH HECMOTPEHa AaKTHBHOCT KOja MOKE HMAaTH
HeraTMBAH yTHUAj HAa MPABWJHO W HENPEKHWIHO (YHKUMOHMCAHE HH(POPMALMOHMX CHCTEMA, Ha
PAcrONOKUBOCT 3a ynoTpedy cHCTeMa JerajlHiM KOPHCHHLIMMA, Ka0 M aKTUBHOCTH W pajiibe Koje ce
MOrYy CMaTpaTH arpeCHBHHM HJIH YBPEI/bHBHM.

3anocieHn He cMejy Ja THuly, pasBujajy, KONMpajy, M3BpLiasajy Wik dysajy Oumio kakas
3/IOHAMEPHH KOJ 4Mja je HaMeHa Ja peluIMKyje, YHHIITH WiM Ha OO KOjH ApYrH Ha4yMH OMeTa
HOPMAJTHO (PYHKIIMOHHCAHe HHPOPMALIMOHHX CHCTEMA.

OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOILIA U UMAOIIA APXUBCKE I'PABE U
JTOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA ¥ EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yaan 10.

ENeKTPOHCKO apXuBaparbe je neo uHpopMaLmoHor chctema y llkonu, y okBHpY Kojer ce
uyBajy eNeKTPOHCKA JOKYMEHTA, TAKO J1a jé OCMIYpaHo AyroTpajHO 4yBake ECKTPOHCKE apXHBCKe
rpalje, IeHO OJIPIKABAHE, MUIPUPAabE N0JATAKA HA HOBE HOCAue y MPOnMcaHuM (popMaTuma, cBe 10
npeziaje €JeKTPOHCKe apXuBcke rpalie Ha/UIeKHOM apXuBy, Y CKjajy ca nponucuma KOjuMa ce
ypehyje apxuBcka rpaha v yrBpheHHM poKOBHMA YyBakba.

ENeKTpoHCKO apXMBHpame JOKYMEHTalMje BpWM Ce y LMbY JaKIler poHalakKerba
JIOKYMeHaTa, 4yBara 1 Gpiker MaHWITy/IHCakba MOCIOBHUM MH(OpMaLHrjama.

ENeKTpoHCKa JIOKyMEHTa MOpajy OWTH @NeKTPOHCKM MOTIHCAHA —KBAlH(HUKOBAHUM
JUCHTATHAM CePTHMMKATOM HM3[aTUM O]l MPH3HATHX cepTH(QHUKOBaHWX Tesna PeryOmuke Cpbuje u
npeacTaBibajy Baxelin eleKTPOHCKH IOKYMEHT ca KojuM hie ce ocTBapuBaTH KOMYHHKALMja ¢a IpyruM
MPABHUM JIMUMMA W/WIA JPKABHUM MHCTHTYLH]jama.

CBH CErMEHTH OCTYNaKa Be3aHHUX 3a eBHCHTHPabE, MONUCHBaME, H3BELITABAILE H JIP, MOTY
GUTH U3BPLIABAHM KPO3 cOpTBEPCKE CHCTEME KOjH KPEHpajy eJIeKTPOHCKa JIOKYMEHTa 1 M3BELLTaje.

Ynan 11.
OGagesa llkone je aa ocurypa TpajHO uyBarme apxuBcke rpahe y enekTpoHCKOM oOmmKy,
FEHO OJPIKABAILE, MHTPHPAH-E OIHOCHO NpebalmBatbe Ha HOBE HOCAye Y NPONMCAHHM (popMaTHMa JI0
npenaje apxuscke rpahe y eleKTpOHCKOM OOJIMKY HAJUIEXHOM JABHOM apXHBY

Ynan 12.

lllkona, kao cTBapanan M WMajall apxuBcke rpaie M JIOKyMEHTapHOr MarepHjana y
eNIeKTPOHCKOM 00JIMKY, AyXKHO je Ja CMpOBOAM MNpOLEAype M TMOCTYNKE Be3aHe 33 yNpap/bathe
JIOKYMEHTHMA, K0 M J1a KOPUCTH WH(OPMALMOHH CHCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY, ayTeHTHYHOCT,
BEPOIOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT M yNOTPeO/bMBOCT €JICKTPOHCKHUX IOKYMEHATa.

Crapame yc/ioBa 3a MOCTYIKE M TEXHOJIOIIKA Pellieiha Koja ce KOPUCTE TOKOM TMOYy3/iaHor
eIIEKTPOHCKOT 4yBakba apXMBCKe rpalje 1 JI0KYMEHTApHOT MaTepHjana y eeKTPOHCKOM OOIHKY, BPLIH
y cKkaany ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpalji, mpomucuMa Kojuma ce ypehyje Moys3faHo eeKTPOHCKO
YyBame M OCTANMM BaxkehuM nponucuma.



Yian 13,

Illkona, Kao cTBapajall M MMaal apxuBcke rpabe y ejeKkTpoHcKoMm obnuky y obasesu je aa
oBy rpally npena 3ajeqHo ca mpunagajyhuM MeTanofanMMa M IEKOJMpaHy, HA HAYHH KOJH OJPEIH
Ha/JIEXKHH JABHH apXUB.

[llkona, Kao cTBapanall M MMajal apXHBcke rpaljie y eIeKTPOHCKOM OOJMKY MY)KHO je Aa,
NPUIMKOM Npenaje, oMoryhu ynorpeGibuBocT caapkaja apxuscke rpabe, y3 obesbeherbe TeXHHUKHX
yCNIOBa, Y CKJIaJly ¢a 3aKOHCKHM NPOMTMCHMA.

Yan 14.

Illkona je ayxHa na obe3bequ MOCTyNKe M TEXHOJOMIKA pellieiba Koja Ce KOPHCTE TOKOM
MOY34aHOT €JIeKTPOHCKOr UyBamba JOKyMeHaTa.

[Moy3naHO eNeKTPOHCKO uyBame [IOKyMeHTa rnozapasymesa obesbeheme: nokaza na je
JIOKYMEHT TMOCTOja0 Yy TayHO ojpeheHOM TPeHYTKYy 3aCHOBAHO Ha KBaJIM(MKOBAHOM BPEMEHCKOM
JKUTY; OJpIKaBame CTaTyca BaJMJHOCTH KBAIM(UKOBAHOI EJIEKTPOHCKOr MOTIHCA WM revara y
OJIHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HaCTaHKa; JOCTYMHOCT W3BOPHO YYBAHOI €JIEKTPOHCKOI JOKYMEHTa H
CBUX JOJATHUX TOJAaTaka KOjuMma ce yTBpljyje HCIyHEHOCT YC/IOBa M3 INPETXOJHA 1Ba CTaBa;
OZIpKABaILE MOBEPEHbA Y HHTEIPHTET U AyTEHTHYHOCT TOKOM LIEJIOr EPHO/Ia YyBatba.

Yaan 15.

ApxuBcka rpaha OJHOCHO IOKYMEHTApHM MaTepHjal KOjH Ce TpajHO 4yBa, M3 Kojer HHje
W3BpLIEHO 01abuparke apXMBCKe rpahe, He cMe ce OLUTEeTHTH HU YHUIITHTH Oe3 063upa Ha TO Ja JiM je
MHUKpPO(UIMOBAH HJIM JIUTUTAJIH30BaH.

Apxugcka rpalja yyBa ce TpajHo y 00JIMKY y KOjeM je HacTana.

M3eopHu OGJMK JIOKYMEHTapHOT MaTepujana, KOjM HHje ENEKTPOHCKH H 3a KOjH HHje
NpONKCaH TpajaH POK 4yBarba, MOXE C€ YHWINTHTH M TIpE MCTEKa MPONMCAHOr MepHoaa qyBarba,
YKOJIMKO Ce [UrHTAIM3yje M 4YyBa y OKBHMPY Yyciyre KBalW()MKOBAaHOI €IEKTPOHCKOT HyBakba
JOKYMeHaTa y CK/1ajy ca 3aKOHOM.

Yanan 16.
VY cnyuajy qoKymeHarta KOjH Cy M3BOPHH HACTanM y oOJIMKY KOjU HHje enekTpoHckH, Illkona
MOJKE Ja M3BpLIK nurmanusaunjy JIOKYMEHTA Y €NIeKTPOHCKH obnuk norojzaH 3a uypame. [lpe
moyerka rnpolieca AMrHTaIM3alyje, Tj. KOHBEP3Hje JAOKyMeHTa M3 00/HKa KOjH HHje eeKTPOHCKH Y
enekTpoHcku o6k, 1lIkona je my»Ha 1a npubaBy MUILIbEHE HA/ITIEXKHOT apXUBa.

Yaau 18

OBaj NpaBUIIHKMK CTYNa HA CHAry OCMOT JlaHa oJ1 JaHa o0jaB/bHBaiba Ha 3BAaHMYHO] UHTEPHET
crpanuuu Llkone.




